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Riskin
Sahibi

Agiklamalar

FAKULTE SEKRETERI / DEKAN

GERGEKLESTIRME GOREVLISi /
/DEKAN

GERGEKLESTIRME GOREVLIS /
/DEKAN

KARAR METNINI OLUSTURAN
PERSONEL / FAKULTE
SEKRETERI / DEKAN

FAKULTE SEKRETERI / DEKAN

BiRiM EVRAK SORUMLUSU

BiRiM EVRAK SORUMLUSU

PERSONEL BiRIMi / FAKULTE
SEKRETERi / DEKAN

PERSONEL BIRIMi / FAKULTE
SEKRETERi / DEKAN

REFERANS . - - . = 5 . 5
SIRA NO NO STRATEJIK HEDEFLER BIRIM/ALT BIRIM HEDEFi SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK U
(ONCEKI RiSK PUANI VE RENGI MEVCUT RiSK PUANI VE RENGI
. " S Birim Evrak Ofisi tarafindan EBYS tzerinden . R . Lo
Resmi yazismalari yénetmelige gore N . o . L Risk 1: Resmi 1
H4.2 gonderilen evraklarin titizlikle takip edilip,
tamamlamak. N N tamamlanmamasi.
dagitiminin saglanmasi
1 iiBF-001
Ogretim Ucret Od I I k "
H4.2 gretim Lere eme ;awlgm? o vapnrma ve Odemelerin tam yapilmasi Risk 2: Kamu Zarari Olusmasi = =
Maas, Ek Ders ve diger 6demeleri
tamamlanmasini saglamak.
2 iiBF-002
Risk 3: Kisi Hak Kaybi
Tahakkuk birimi ve Bolim Baskanliklariyla ikinci
Ha2 Ogretim Ucret Odeme c;allgmflarl yaprr.1ak ve Odemelerin tam yapiimasi 23 23
Maas, Ek Ders ve diger 6demeleri
tamamlanmasini saglamak.
3 iiBF-003
olugturulmas ve saklanmasinda
Fakiilte Kurulu, Fakilte Yonetim Kurulu ve yaganacak aksakliklar. 10 10
H4.2 Disiplin Kurulu kararlarinin yazilmasini ve Fakiilte Kurullarinin isleyisi
guvenli bir bicimde arsivienmesini saglamak
4 iiBF-004
Su, elektrik vb. tiiketim hususlarinda tasarruf
Ha2 saglanmas, Fakiilte mal ve malzemelerinin Tasarruf Tedbirlerinin Uygulanmasi ve Mevcut
etkili, verimli ve ekonomik kullanilmasinin Kaynaklarin Korunmasi
saglanmasi ile Fakiltede siirekli bakima gerek 5 5
duyulan cihazlarin (asansor, kalorifer, jenerator
5 iiBF-005 vb.) bakimlarinin yapilmasina saglamak.
Risk 6: Ilerin aksamas, evraklarmn #
ki I kisi magduriyeti
H4.2 Gelen-Giden evrak takibi-Ebys Takip Siireci aybolmasi, kisi ":agdunyen
yaganmasi. Zaman, giiven hak kaybi
Gelen/Giden evraklari takip edip dagitimini olmast
6 iiBF-006 sorunsuz bir sekilde yiiriitmek.
Risk 7:Hak kayb, aranan bilgi ve 2L 20
H42 Fakiilteyle ilgili her ttirli bilgi ve belgeyi Evrak Gizliligi ::g:y‘:,ui_;lfem:,m:s: :(I:‘I
T {} zal r
korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini Bdurlyetl, yap
7 iiBF-007 Gnlemek
18 18
Ha2 #BASVI #BASVI Risk 8:Hak Kaybi Ve Ozliik islemlerinde
yasanacak sorunlar
8 iiBF-008
i3 5
H4.2 #BASV! #BASV! Risk 9:Hak kaybi,Kamu Zarar
9 1IBF-009
Risk 10:Yeniden atama yapilmayan 14 14




H4.2 #BASV! #BASV! ogretim elaminin hak kaybina #BASV!
ugramasl.
10 iiBF-010
Akademik/idari Risk 11: Sorusturmalarin siiresinde 23 23 - .
Ha2 Personel Sorusturmalarinin personel isleri tamamlanmasi sonucu cezai PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
) Dekanlik tarafinda yapilacak yazismalarini slert SEKRETERI / DEKAN
tamamlamak yaptirimlarin uygulanamamasi.
11 iiBF-011
Kadro taleplerinin Risk 12: Kadro iplatilene sebej
H4.2 - p‘ . . Personel isleri P P 17 17 #BASV!
" Rektorliige iletilmesi olunmasi.
12 1IBF-012
PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
| | 1 .
. H4.2 #BASV! H#BASV! #BASV! 13 12 SEKRETERI / DEKAN
13 1IBF-013
Risk 14: Personel tarafindan yapilan PERSONEL BIRIMI / FAKULTE
| | - . s I
- H4.2 #BASV! #BASV! rvial billfhrlmleru:un Rektorliige 13 11 SEKRETERI / DEKAN
14 1IBF-014 gonder
PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
| | 1 .
. H4.2 #BASV! H#BASV! #BASV! 22 22 SEKRETERI / DEKAN
15 1IBF-015
Risk 16: Fakiilte ile ilgili kararlarin PERSONEL BIRIMI / FAKULTE
| | | 12 al | d
) H4.2 #BASV! #BASV! s 20 20 SEKRETERI / DEKAN
16 1IBF-016 gelmesi.
Risk 17: Boliim ve Anabilim
H4.2 #BASV! #BASV! Dalini ilgilendiren islerde aksama 24 24 #BASV!
17 iiBF-017 meydana gelmesi.
15 15
PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
| | 1 .
H4.2 #BASV! #BASV! #BASV! SEKRETERI/ DEKAN
18 iiBF-018
18 18 PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
1 1 1
H4.2 HBASV! HBASV! #BASV! SEKRETERI / DEKAN
19 iiBF-019
, , \ 18 18 PERSONEL BIRIMi / FAKULTE
H4.2 HBASV! HBASV! HBASV! SEKRETERI / DEKAN
20 iiBF-020
19 19 PERSONEL BiRiMi / FAKULTE
1 ! 1 "
H4.2 HBASV! HBASV! HBASV! SEKRETERI / DEKAN
21 iiBF-021
Fakal o li . -
Ha.2 'al Y tled_e ?mev Vapadn persin.eklv r"nja§ bOI’!‘jr‘O \iltede g6 | 6d . 24 24 TAHAKKUK BIRiMi / FAKULTE
) ¥ islemlerini, zamaninda ve eksiksiz 6denmesini | Fakiiltede gorev yapan personele Maas 6demesinin B SEKRETER] / DEKAN
22 1IBF-022 gl k yapilmas Risk 22: Hatali Odeme
i F.a:<ult|ed? gorev yapan perstl)(n.ekllv rr\aa; bort.irf: » . | . B - - TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
. 3 islemlerini, zamaninda ve eksiksiz 6denmesini |Fakiltede gorev yapan personele Maas 6demesinin SEKRETER| / DEKAN
23 1iBF-023 gl k yapilmasi #BASV!
Fakal o li . -
Ha2 'al u tfd? gorev Vapa: persi"_ek'f' r,_"jaS bor'_jr_o iltede g5 | 5 . 3 3 TAHAKKUK BiRiMi / FAKULTE
) ¥ islemlerini, zamaninda ve eksiksiz 6denmesini | Fakiiltede gorev yapan personele Maas 6demesinin 5 5) SEKRETER] / DEKAN
24 1IBF-024 gl k yapilmasi #BASV!
i F.a:<ult|ed? gorev yapan perstl)(n.ekllv rr\aa; bort.irf: » . | . B . . TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
. . islemlerini, zamaninda ve eksiksiz 6denmesini |Fakiltede gorev yapan personele Maas 6demesinin 5 5) SEKRETER| / DEKAN
25 1IBF-025 gl k yapilmasi #BASV!
Fakiiltede gorev yapan Akademik personele ek
H4.2 ders , sinav ticretlerinin zamaninda ve eksiksiz | Fakiltede gorev yapan personele Ek ders ve sinav 38 33 #BASV!
26 iiBF-026 6denmesini saglamak (icreti 6denmesi #BASV!
Fakultede gorev yapan Akademik personele ek
H4.2 ders, sinav cretlerinin zamaninda ve eksiksiz | Fakiiltede gérev yapan personele Ek ders ve sinav 37 36 #BASV!
27 iiBF-027 Sdenmesini saglamak (icreti 6denmesi #BASV!
Fakiiltede gorev yapan Akademik personele ek
H4.2 ders , sinav ticretlerinin zamaninda ve eksiksiz | Fakiiltede gorev yapan personele Ek ders ve sinav 36 36 HBASV!
28 iiBF-028 Sdenmesini saglama (icreti 6denmesi #BASV!




13 12 - -
H4.2 Fakiltedeki personele yurtigi/yurtdisi yolluk, TAHAKKUK BIR{MI / FAKULTE
) " e PP . " " P SEKRETERI / DEKAN
Akademik personele juri Gcretlerinin diizenli ve Fakiltede gérev yapan personele yolluk ve juri
29 iiBF-029 eksiksiz 6denmesini saglamak ticreti 6denmesinin yapilmasi #BASV!
a2 iltedeki | Lvardimi 7 7 TAHAKKUK BIRIMi / FAKULTE
. 3 Fakiiltedeki personele sosyal yardimlarin SEKRETERI / DEKAN
30 1iBF-030 Ja ve eksiksiz 6denmesini saglamak | Fakiiltedeki personele sosyal yardimlarin 6d #BASV!
MYS sisteminde Odeme Emirlerini e-imza ile . -
. N I . . . o N I ) TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
H4.2 MYS sisteminde ilgili Odeme Emirlerinin E-imza muhasebe birimine gonderilip 6demenin 21 20 SEKRETERI / DEKAN
31 iiBF-031 ile zamanda gonderilmesini saglamak saglanmasi #BASV!
waa ) e — Mys ;|sterg\|n;é Ofiem? E;mr.lﬁrl“de-\mza. ile - - TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
i . MYS sisteminde ilgili Odeme Emirlerinin E-imza muhasebe birimine génderilip 6demenin SEKRETERI / DEKAN
32 1iBF-032 ile zamanda génderilmesini saglamak saglanmasi #BASV!
Maas Odeme Dénemi sonrasi ilgili aya ait - -
H4.2 ke klerin SGK ya eksiksiz ve zamaninda SGK kesenek bildirim sistemine ilgili aya ait 23 23 TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
B : esene Y gili ay: SEKRETER| / DEKAN
33 1IBF-033 gonderilmesi kesenegin zamaninda génderilmesi #BASV!
Maas Ode!'ne Dénemi s?nrasl ilgili aya ait o o . ) . ) o TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
H4.2 keseneklerin SGK ya eksiksiz ve zamaninda SGK kesenek bildirim sistemine ilgili aya ait Risk 34: SGK dolayi idari 28 28 SEKRETERI / DEKAN
34 iiBF-034 gonderilmesi k gin zamaninda gonderilmesi Para Cezasi
Maas Odeme Ddnemi sonrasi ilgili aya ait - -
H4.2 ke klerin SGK ya eksiksiz ve zamaninda SGK kesenek bildirim sistemine ilgili aya ait TAHAKKUK BIRIMI / FAKOLTE
- : esene Y gili ay: SEKRETERi / DEKAN
35 1IBF-035 gonderilmesi kesenegin zamaninda génderilmesi #BASV!
via ) Akademllk \IfklfarllPevrsPnelln SGS ise gn;(lg.le. - - TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
B . |§ten ayrilig bildirgelerini zamaninda ve eksiksiz ) SEKRETER‘ / DEKAN
36 1iBF-036 diizenl i ise giris ve isten Ayrilis bildirgelerin diizenlenmesi #BASV!
Akademik ve idari Personelin SGK ise giris ve . .
H4.2 ist lis bildirgelerini zamaninda ve eksiksiz 15 15 TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
- : Isten ayrills & _ SEKRETERi / DEKAN
37 1IBF-037 duzenl i Ise girig ve isten Ayrilis bildirgelerin dizenlenmesi #BASV!
Fakulted.e g.or?v\\ personeh? r.n.all ve sosyal . o ) ) TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
H4.2 haklari ile ilgili yazismalarr ilgili kurumlara Fakiiltede gérevli personelin mali ve sosyal haklari 29 29 SEKRETERI / DEKAN
38 iiBF-038 iletmek ve Ja islemlerin yapilmasini ile ilgili yazigmalar #BASV!
Fakiiltede gorevlendirilen surekli-gegici-daimi . -
H4.2 isgil it puantajlarin diizenlenmesi izin Suirekli-gegici-Daimi iggilerin izin ve puantajlarinin 15 15 TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
- : Isgllere ait p ) 8e¢ 56! P ) SEKRETERi / DEKAN
39 1IBF-039 belgesi verilmesi ve zamaninda ilgili birime dizenlenmesi #BASV!
Bumj/er ve Stajyer 6grencilerin sigorta ise giris ) o TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
H4.2 ve isten ayrilislarin zamaninda yapilmasini Bursiyer ve Stajyer dgrencilerin ise giris ve cikis 31 29 SEKRETERI / DEKAN
40 iiBF-040 saglamak islemleri ve aylik beyanname diizenlenmesi #BASV!
Bursi Staiver direncilerin sigorta ise girt — n
a2 ursl\./er ve aljyler ogrenci erlz SIgo! Ia ise girig . ) N terin B i} = = TAHAKKUK BIRIMi / FAKULTE
) . ve isten ayriliglarin zamaninda yapiimasini Bursiyer ve Stajyer 6grencilerin ise giris ve gikis SEKRETERI / DEKAN
41 1IBF-041 saglamak islemleri ve aylik beyanname diizenlenmesi #BASV!
Bursn{er ve Stajyer 6grencilerin sigorta ise giris ) o TAHAKKUK BIRIMI / FAKULTE
H4.2 ve isten ayriliglarin zamaninda yapilmasini Bursiyer ve Stajyer 6grencilerin ise giris ve ¢ikis 31 31 SEKRETERI / DEKAN
42 iiBF-042 saglamak islemleri ve aylik beyanname diizenlenmesi #BASV!
L B BOLUM BASKANLIGI/TAHAKKUK
Ha2 Bolu.m Ba;lfanhklarlndan gondenlev /\.kadernlk o ) ) i, o ) BIRIMI / FAKOLTE SEKRETERI /
Tesvik komisyon tutanaklarinin eksiksiz sekilde |ilgili yila ait Akademik Tegvik Odenegi icin Akademik DEKAN
Universite Akademik Tegvik Komisyonuna Tegvik Komisyon Tutanaginin toplu olarak
43 iiBF-043 gonderilmesi diizenlenmesi #BASV!
H4.2 a3 13
44 iiBF-044 #BASV! #BASV! #BASV! #BASV!
12 12
Tasinir islem figinin, muayene raporunun
H4.2 R "
hazirlanmasi, satinalinan triiniin firmadan teslim
alinarak ambara yerlestirip, ilgili birime teslim
45 iiBF-045 Tasinirin Teslim alma siirecinin tamamlanmasi islemlerini saglamak. #BASV! #BASV!
H4.2 Muayenesi ve/veya kontrolii gereken taginir 13 13
46 iiBF-046 Kontrol stirecinin tamamlanmasi malzemelerin tahlil ve kontroliini takip eder. #BASV! #BASV!
B e 15 15
Tasinirlarin girig ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutmak,
Ha.2 bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenlemek ve
tasinir ydnetim hesap cetvellerini olusturmak.
47 iiBF-047 Tasinirin Teslim alma siirecinin tamamlanmasi | Malzemelerin ambar memuruna teslim edilmesi. #BASV! #BASV!
16 16




48 1iBF-048 #BASV! #BASV! #BASV! #BASV!
Ha2 Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, 14 14
calinmaya vb. tehlikelere karsi korunmasi igin
49 iiBF-049 Tasinirlarin korunmasi gerekli tetbirleri almak ve alinmasini saglamak. #BASV! #BASV!
Kullanimdan diisen demirbas malzemelerinin 15 15
H4.2 tespitini yapar. Deger tespit komisyonuna bildirir.
Kullanim 6mrini tamamlamis taginirlarin Kayitlardan dustrip tutanaklarla hurdaya
50 iiBF-050 cikiginin yapilmasi ayrilmasini saglar. #BASV! #BASV!
17 17
H4.2 Taginirlarin yil sonu sayim islemlerini yaparak sayim
cetvellerini diizenlerve strateji gelistirme dairesi
51 iiBF-051 Tasinir sayim islemleri baskanligina iletir. #BASV! #BASV!
H4.2 ihtiyaglarin en hizli ve etkin bir sekilde Fakiilte birimlerince malzeme isteginin fakilte 16 16
52 iiBF-052 karsil 1 saglamak. dekanligina génderilir. #BASV! #BASV!
11 11
H4.2
SATINALMA
53 iiBF-053 #BASV! #BASV! #BASV! KOMISYONU/DEKAN
H4.2 11 11
54 iiBF-054 HBASV! HBASV! #BASV! HBASV!
Ha.2 13 13
55 iiBF-055 #BASV! #BASV! #BASV! #BASV!
H4.2 17 17
56 iiBF-056 HBASV! HBASV! #BASV! HBASV!
17 17
H4.2
57 iiBF-057 #BASV! #BASV! #BASV! HBASV!
Bolum Baskanliginca gergeklestirilecek toplantilarin 19 19
Yazismalarin giiniinde ve ilgili yonetmelikler n giindemlerini zamaninda BSliim Kurulu / Anabilim Dali BOLUM BASKANI BOLUM
H4.2 azismatarin guntinde ve gl yonetmelikiere uygu Kurulu/ Anabilim Dali Bagkanlari vb. ilgili 6gretim #BASV! "
yapilmasi " . o fm SEKRETERI
tiyelerine bildirmek, kurul kararlarinin yaziimasi, ilgili
makamlara teslim edilmesi
58 iiBF-058
Ha2 Yazismalarin giiniinde yapilarak, ilgili birimlere . Ykauzlltve dLbeu.;ulérl (EBtYS,e-pozta, lﬁnl\l/ers!;t-e-\lle ) #BASVI 6 75 BOLUM BASKANI, BOLUM
. Wi 1 1, Wi vb. rl inilen L N
" vaktinde ve eksiksiz iletiimesi axtitewen s e.s., N a saPp vollaria edinfle SEKRETERI
59 1IBF-059 titizlikle takip etmek
. L Vize, final , biitiinleme, tek ders ve mazaret #BASV! BOLUM BASKANI, BOLUM
Yazigmalarin giiniinde yapilarak, ilgili birimlere M S P ;
H1.2 N o . sinavlarinin sinav kagitlarinin dersleri yiriten SEKRETERI, OGRETIM
. vaktinde ve eksiksiz iletiimesi e ) . s . o "
60 1IBF-060 ogretim Uyelerinden teslim alinmasi, arsivlenmesi 8 8 UYELERI
Yazigmalarin giininde yapilarak, ilgili birimlere Lisansiistd ogr.encllerlnln ogrencl.ls.lerl .||e gt t_Hm #BASV! BOLUM BASKANI, BOLUM
H4.2 . I . evraklarin teslim alinmasi ve Enstitii M ine .
" vaktinde ve eksiksiz iletiimesi . . - - SEKRETERI
61 1IBF-061 teslim edilmesi. Boliim ve anabilim dal
W2 Yazismalarin giiniinde yapilarak, ilgili birimlere | | Dler% \{e SI:a!‘; pn'Jkg;aiT\.armlln |I|an edilmesi 7 @ BOLUM BASKANI, BOLUM
. i vaktinde ve eksiksiz iletilmesi fslemierinin a ? Nerru a. V,Im ? aniamasina uygun SEKRETERI
62 1IBF-062 yuritilmesini saglamak #BASV!
0Og ilerle ilgili her tirlii belgeyi d - A . :
o o , Erencilerle ilgili her tiirli belgeyi zamaninda SERENCI ISLER] PERSONELI /
H4.2 Ihtiyagalarin en hizli ve etkin bir sekilde hazirlamak ve géndermek, Dekanliga verilecek #BASV! 12 10 OGRENC ISLERI SEFi
63 iiBF-063 karsil 1 saglamak dilekgelerde 6rnek ve yol géstermek
Alinan karal'-larlv |Ig|||'yerle're.veya k|.§|lere. e.n ! .Ogrencl ile ilgili Fakilte .onetlm. K.uru u ve OGRENCI ISLER| PERSONELI /
H4.2 hizli ve etkin bir sekilde bildirmek, islemini Disiplin Kurulu kararlarinin islemlerini yapmak ve #BASV! 13 11 o x . A .
i I . I OGRENCI ISLERI SEFI
64 1iBF-064 yapmak ilgili birimlere ulagtirmak / 6grencileri

|




Stajlarla ilgili duyurularin ve gerekli islemleri 12 12 STAJ KOMISYONU /OGRENCI
H4.2 Staj iglemlerinin kalitesini arttirmak (SGK ige giris — isten ayrilig islemleri vb.) ve #BASV! iSLERI PERSONELI / OGRENCI
yazigmalari yiiriitmek ISLERI SEFi
65 1IBF-065
- o Ogrencilere ait bilgi ve belgeleri korumak, ilgisiz OGRENCI ISLERI PERSONELI /
66 iiBF-066 Ha-2 Bilgi ve belge giivenligini saglamak figilerce gﬁrijlmfsini ve ogkunmasml bnlemgek HBASV 2 = OGREI\SlCi ISLERI SEFi
Ha2 Kayitlarin hizli ve etkin bir sekilde yapiimasini | Kayit ve kayit yenileme islemlerinde ilgili birim ve #BASV! o il OGRFI\“lCi i$LFBi PEBSON.ELi /
67 iiBF-067 saglamak kisilerle koordineli galismak OGRENCI iSLERI SEFi
MUAFIYET KOMISYONU
H4.2 Muafiyetlerin dogru ve hizli bir sekilde Ogrencilerin muafiyet basvurularinin alinmasi #BASV! 29 29 /OGRENCI iSLERI PERSONELI
68 iiBF-068 yapil saglamak / OGRENCI iSLERI SEFi
Ogrenci islerine gelen evraklarin ve kurumsal mail
adresine gelen e-postlarin genel takibini yapmak, 23 23
Ha2 Taleplerin en hizli ve etkin bir sekilde stireli yazilari takip ?tmek ve ilgili i ve islemleri #BASVI OGRFI\jci iSLIIEF.{i PEBSON}ELi /
karsilanmasini saglamak zamaninda yapmakOgrenci Belgesi ve Transkript OGRENCI ISLERI SEFI
diizenleme islemleri/YOKSISE Giincel Veri
69 iiBF-069 Gonderilmesi
Mezuniyetlerin dogru ve hizli bir sekilde . . . . . . - .MEZUNIYE,T "
- H4.2 yapiimasini saglamak Ogrenci Mezuniyet Islemleri ve Mezuniyet Teyidi #BASV! 17 17 ) K().MISYONU/(.)G!?EVNCI .
70 1IBF-070 ISLERI PERSONELi / OGRENCI
OZEL KALEM/FAKULTE
" ior-071 H4.2 #BASV! #BASV! #BASV! 18 18 SEKRETERI / DEKAN
H4.2 #BASV! #BASV! #BASV! 16 16 OzEL KALEM/FA.KULTE
72 iiBF-072 SEKRETERI
#BASV!
H1.2 #BASV! #BASV! 16 16 BOLUM BASKANI / DEKAN
73 iiBF-073
1 . o
H4.2 #BASV! #BASV! oAt 10 10 OzEL KALEM/FA.KULTE
74 iiBF-074 SEKRETERI
Dekan, Dekan Yardimcilari, B6lum Bagkani,
H1.2 Bolum Baskan Yardimcilari, Anabilim Dali Arastirma Gorevlilerinin Akademik Faaliyetleri  |#BASV! 24 24 #BASV!
75 iiBF-075 k verecegi akademik ve idari islerin
H12 Arastirma Gorevlilerinin Fakilteyi temsil eden |\ o oo\ iterinin Akademik Liderlik Yapmas: | #BASV1 ARASTIRMA GOREVLISI /
L ogrenci gruplarina akademik liderlik yapmamasi BOLUM BASKANI / DEKAN
76 1IBF-076 7 7
s | Aesms Gl b agartas [ e S . .
" " ! Sinavlarin Yapiimasinda Katki Saglanmak BOLUM BASKANI / DEKAN
77 1iIBF-077 katilmak ve sinavlarda gézetmenlik yapmak
Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi R . ' #BASV! OERETIM UYESi / BOLUM
- H1.2 calismalarina katilmak, ders programlarinin Ogretim Uyelerin Ders igeriklerini Duyurmasi 16 16 BASKANI / DEKAN
78 1IBF-078 eksiksiz yuritilmesini saglamak tizere hazir
Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi #BASV! N - P
H1.2 ¢alismalarina katilmak, ders programlarinin Ogretim Uyelerin Dersleri Yiiritmesi 16 16 OéR;I;I:IAl:‘TsS[I)éf:)’\I‘.UM
79 iiBF-079 eksiksiz yiritilmesini saglamak tizere hazir
Ogretim tyelerinin/gorevlilerince bilimsel Kurumsal hedeflerin en 6nemli kisimlarindan olan |#BAS$V! OERETIM UYESi / BOLOM
) H1.2 arastirmalar yapmak ve bilimsel alanda ulusal | akademik aragtirmalarin yeterli sayida / diizeyde 14 14 BASKANI / DEKAN
80 1IBF-080 ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine I arastirma Universitesi vasfinin kaybi
HBASV!
Akademik Takvimin uygulanmasi, yatay gecis, 18 18 BERETIM UYES / BOLUM
H1.2 dikey gegis, cift ana dal, yan dal, yabanci 6grenci BASKANI / DEKAN
kabulii ve 6grenci affi ile ilgili calismalar
81 iiBF-081 yapmak. Egitim-gretim faaliyetleri
Ders planlar, dersliklerin dagitimi, sinav #BASV!
H1.2 programlari ile ilgili calismalari planlamak, 18 18
82 iiBF-082 komisyon baskanliklarinin yiiriitilmesi. Egitim-Ggretim faaliyetleri DEKAN YARDIMCISI / DEKAN
#BASV!
H1.2 Akreditasyon, Kalite ve Ar-Ge kapsaminda BOLUM BASKANI / DEKAN
83 iiBF-083 calismalari organize etmek ve denetlenmesi. Kalite Komisyonu Faaliyetleri 7 7 YARDIMCIS| /DEKAN
Birim Faaliyet Raporu, Birim i¢ Degerlendirme #BASV!
H1.2 Raporu, Stratejik Plan galigmalarinin yapilmasi 16 16 BOLUM BASKANI / DEKAN
84 iiBF-084 ve raporlanmasi. Stratejik Plan ¢alismalari YARDIMCISI /DEKAN
Fakiiltede yapilacak islerin yasa, tiziik ve #BASV!
H1.2 yonetmeliklere uygun bir sekilde Rektorliik 16 16 BOLUM BASKANI / DEKAN




85 iiBF-085 Makaminin talimatlari dogrultusunda Egitim-6gretim faaliyetleri YARDIMCISI /DEKAN
#BASV!
16 16
86 iiBF-086 H4.2 Birimlere uygun personelin gorevlendirilmesi idari faaliyetler DEKAN
Teknik ekipmanlarin rutin ve ariza durumunda Fakilte binasinda bulunan masausti Risk 87:Akademik ve idari islerin
H4.2 kontroll ve tamirinin yapilmasi, gerekli bilgisayarlarin, yazicilarin, tarayicilarin vb., telefon (aksamasi 19 19
87 iiBF-087 goruldugi hallerde ilgili Baskanliklara iletilmesi baglantilari ve arizasi, internet baglantilari, #BASV!
Dekanlik Makaminca iletilen verilerin ilgili sosyal | Fakiilte web sayfasinin, sosyal medya program ve |Risk 88: isleyisin aksamasi
medya hesaplari ve kurumsal web sitesinde hesaplarinda gerekli duyurulari yayinlamak, Zaman ve veri kaybi, itibar kaybi 15 15
88 iiBF-88 H4.2 vaktinde ve dogru yayinlanmasi guincellmesini takip etmek. #BASV!




